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KUTUPHANE KOLEKSiYON GELIiSTiRME VE BAGIS iISLEMLERI iS AKIS SEMASI

BiRIMi Kitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanligi
iS AKIS SORUMLULARI Kltliphaneci, Materyal Secme Komisyonu

iS AKIS PAYDASLARI Kitliphaneci, Materyal Secme Komisyonu

iS AKIS TOPLAM SURE 30 Dakika

iS AKIS TANIMI

Kurum veya sahislardan bagis yolu ile gelen kitap, siireli yayin ve diger materyallerin
kiittiphane koleksiyonuna eklenmesi.

iS AKIS GIRDILERI
e Bagis yolu ile gelen kitap, stireli yayin ve diger materyaller.

iS AKIS CIKTILARI
e Kltliphane katalog kayitlari.

iLGILI YASA VE YONETMELIKLER
e Tarsus Universitesi Kiittiphane Yénergesi.

iS AKIS ADIMLARI

e Kurum veya sahislardan bagis yolu ile gelen kitap, stireli yayin ve diger materyaller
kiitiiphane sorumlusu tarafindan teslim alinir.

e Teslim alinan materyaller icin bagisi yapan kisinin bilgileri alinir.

e Materyal Secme Komisyonu tarafindan kiitliphane bagis politikasi dikkate alinarak
bagislar degerlendirilir.

e Koleksiyona dahil edilmesine karar verilen yayinlar Kataloglama ve Siniflandirma
islemlerinin yapilmasi icin ayrilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz girilen kayitlar.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf TURHAN Hiiseyin KOCABEY Sifa COLAKKADIOGLU
Kiitiiphaneci $ube Miidiirii Daire Baskan V.
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Koleksiyona dahil edilmesine karar verilen yayinlar
Kataloglama ve Siniflandirma islemlerinin yapilmasi
icin ayrilir.
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